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Jak administrovat uznani predmétti ze zahr. studijnich pobytl

(Navod pro administratory zahranic¢nich studijnich pobyti na MU)

1. student podava zadost o uznani pfedmétl ze zahrani¢niho studijniho pobytu - kazdy

pfedmét je samostatna zZadost.

2. administrator je na podané Zzadosti upozornén automatickym emailem s odkazem do

aplikace, ve které se jednotlivé zadosti rozhoduiji (viz Obr. 1).

a. k zadostem, které ma administrator rozhodnout, se Ize pfipadné dostat skrze:
Osobni administrativa — Ufadovna — sekce Uznavani pfedméti — odkaz

Z&dosti, které mam rozhodnout (viz Obr. 2).

Zadosti o uznani pfedmét z Masarykovy univerzity do studia na Fakulté
socialnich studii

Oznamujeme, Ze byly podany nové Zadosti o uznani pfedmétd,

o kterych mate nyni rozhodnout.

Prehled Zadosti:

| , 1, pfedmét FSS:XX_727908
, 3, pfedmét FSS:XX_727909

| , 1, pfedmét FSS:XX_727910
, 3, pfedmét FSS:XX_727911

Rozhodnuti 0 uznani, podmine&ném uznani nebo neuznani pfedmétu
muzZete zadat na adrese:

| https://is.muni.cz/auth/uradovna/uznavani/uznavani.plfakulta=1423:rozhodnout=1 S}

Tento dopis byl generovan automaticky. V pfipadé dotaz( kontaktuje,
prosime, istechniky na adrese istech@fi.muni.cz.

- Informaéni systém MU

Obr. 1 - Automaticky email s novymi zadostmi o uznani pfedmétu
Uznavani predmétu
Aplikace pro podavani a spravu Zadosti o uznani pfedméta.

= Podavéani Zadosti o uznani predmétd z jinych studii
= Seznam mych Zadosti o uznani pfedmétd z jinych studii

ado: ke ktervm se mam vvia
dosti, které mam rozhodnout

Obr. 2 - Rozcestnik agendyUfadovna

UOS

3. provede se kontrola udaju vlozenych do zadosti studentem oproti idajum z Learning
Agreement (pfipadné Changes to Learning Agreement) a Transcript of Records. Tyto
dokumenty jsou snadno dostupné pres ikonky PDF soubort pfimo u zadosti (viz Obr.

3).
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Kontrolu provadéjte peclivé, zabranite tak problémim s uznanim predmétu.

™1 A , 18. 2. 2013 slo 2adosti: 4 ) (st
Pavodni pfedmét Novy pfedmét
FSS:XX_729700 # Shodny pfedmét FSS:XX_729700 m
International Security International Security
pfedmét nema atributy
obdobi podzim 2012 podzim 2012
ukonéeni z z
hodnoceni B, 12. 2. 2013, I B
kredity 6 6 24da kredita: 6
studium Lze uznat kredit(: 6. Vice informaci ~ FSS B.'PL PL [sem J]. MV [sem 3] 23
shodny obor
Sablona volitelny podle Sablony volitelny
Iaovinné-volitelny nezada | - | zapogitat pro obor (2)

Obr. 3 - Detail Zadosti o uznani predmétu

4. zadosti, které se formalné shoduji s vloZzenymi dokumenty, lze vyhovét - vlozit
rozhodnuti (viz Obr. 4).

a. vybere se ze seznamu Pfedvyplnit implicitnim odtvodnénim polozka vyhovéni |
Zahranicni studijni pobyt.

b. klikne se na tlaCitko UloZit rozhodnuti (pfipadné na konci stranky Ulozit vybrana
rozhodnuti, pokud se rozhoduje vice zadosti).

5. Zadosti, které se neshoduji s vioZenymi dokumenty Ize v nékterych pfipadech opravit
(nastavit spravny typ ukonc&eni, obdobi, hodnoceni nebo kredity). Pokud oprava neni
mozna, je nutné zadost zamitnout a informovat studenta, aby si podal Zadost znovu a
spravne.

a. zamitnuti provedete vlozenim odlvodnéni zamitnuti | Zahrani¢ni studijni pobyt
a vybranim rozhodnuti Zamitnout (obdobné jak je na Obr. 4 naznaceno
vyhovéni)

6. V pfipadé nejasnosti s vécnou strankou uznavanych pfedmétd muze administrator
pozadat povéfenou osobu o vyjadfeni pomoci moznosti Predat na vyjadreni pfimo u
Zadosti.

7. U povinné-volitelnych predméti zkontrolujte obor, do kterého student zada
predmét uznat (viz posledni fadek na Obr. 3). Pokud se obor neshoduje s oborem,
pod kterym student vyjel, tak zadost predejte k vyjadieni povérené osobé pro
dany obor, zdali miize byt predmét uznan jako povinné-volitelny. Poté co ziskate
vyjadieni mizete spis rozhodnout.
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Rozhodnuti:

Stanoveni podminky rozhodnuti ~

Oddvodnéni:

Predvypinit implicitnim odavodn&nim:

Mie uvedené predméty byly posouzeny v souladu s €l. 9 Smérnice MU €. 8/2011 "Pravidla pro uzndvani
vysledkd zahraniénich studijnich a pracovnich pobyti studentd Masarykovy univerzity” a bylo zjisténo, Ze
lspliiuji podminky uznani v ramci studia na MU.

/

= Vyprazdnit

Vybrat rozhodnuti§] Vyhovét 3 | | Ulozit rozhodnuti

Obr. 4 - Vlozeni rozhodnuti k zadosti 0 uznani pfedmétu

V pfipadé technickych problému pfi zpracovani zadosti o uznani predméti ze zahrani¢nich
studijnich pobytl se prosim obratte na adresu istech@fi.muni.cz.
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